
Lehrling im Bereich
Bürokauffrau_mann

Während deiner 3-jährigen Lehre

im Arbeitsmarktservice (AMS) wirst

du Teammitglied, eröffnest

Arbeitsuchenden und

Unternehmen Chancen und setzt

dein Wissen ab Beginn sofort

praktisch ein.

Wien

Vollzeit 37,5 Wochenstunden

Befristung laut BAG

Frei ab: 01.07.2026

Lehrlingsentschädigung

Für Rückfragen wenden Sie sich

bitte an:

Mag. Magdalena Fahrngruber, BA

Darauf kannst du dich freuen:

Sinnstiftende Tätigkeit mit messbarem Impact auf den

Arbeitsmarkt.

Prämien für Top-Leistungen in deiner Lehrzeit.

Persönliche Betreuung durch engagierte Coaches und

Ausbildner_innen

Klar definierte Karriere- und Weiterbildungswege nach

deinem Abschluss.

Kollegiales Miteinander, bei dem dein Wohlbefinden zählt

Coole Team-Events & Aktionen.

Weitere Extras findest du auf unserer Karriereseite.

Gehalt:

Wir zahlen dir monatlich brutto:

996,90€ im 1. Lehrjahr

1.240,70€ im 2. Lehrjahr

1.606,50€ im 3. Lehrjahr

Das zeichnet Dich aus:

Reifeprüfung oder abgeschlossene 3-jährige

Fachschule oder Lehrabschluss (außer

Bürokaufmann/-frau) oder

Schulabbrecher_innen einer berufsbildenden

höheren Schule (mind. positive 10. Schulstufe)

Freude an Organisation, Kommunikation und

strukturiertem Arbeiten

Dein Aufgabenbereich:

Büroorganisation & Verwaltung: den

reibungslosen Ablauf im Büro unterstützen

Termin‑ und Veranstaltungskoordination:

interne Termine abstimmen und bei der

Organisation von Besprechungen und

Veranstaltungen mitwirken

Datenpflege & digitale Tools: interne Systeme

nutzen und Daten, Listen sowie Plattformen



Neugier sowie Lust, Neues über Verwaltung,

interne Abläufe und digitale Tools zu lernen

Verlässlichkeit und engagierte Arbeitshaltung

Commitment zu Gleichstellung und Vielfalt –

Rassismus hat bei uns keinen Platz

Gender- und Diversitätskompetenz

aktuell halten

Interne Kommunikation: mit Kolleg_innen und

Kooperationspartner_innen kommunizieren

Das macht uns besonders:

Wir vom AMS verbinden Mensch und Arbeit auf

vielfältige Weise: Wir suchen Mitarbeiter_innen, die

ihren Antrieb darin sehen, Menschen und

Unternehmen neue Perspektiven am Arbeitsmarkt

zu geben und damit unsere Gesellschaft – aber

auch sich ganz persönlich weiterzuentwickeln.

Fachlich, menschlich und am Puls der Zeit.

Bereit für diese Herausforderung?

Dann sende uns deine Bewerbung –

wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Bewerbungsfrist: bis auf Widerruf

Jetzt bewerben

Per What's App bewerben

Wir setzen uns für Vielfalt, Chancengleichheit

und Inklusion ein und heißen Bewerbungen

aller qualifizierten Personen unabhängig von

Merkmalen der Diversität ausdrücklich

willkommen.

https://ams-niederoesterreich.onlyfy.jobs/application/apply/06600kl5ag1f68r4qr2kjfyyhke7z2y
https://of-ams-niederoesterreich.pitchyou.de/go/06600kl5ag1f68r4qr2kjfyyhke7z2y

